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Pravica posameznika do seznanitve oz. do dopolnitve, popravka, blokiranja ali 
izbrisa osebnih podatkov 

 
 
Na podlagi 30. in 32. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1) spodaj podpisani 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
(ime in priimek ter stalni oz. začasni naslov) zahtevam, da upravljavec osebnih podatkov 
___________________________________________________________________________ 
(navedite naziv upravljavca osebnih podatkov):   
 
 
 omogoči vpogled:  

 
a) v katalog zbirke osebnih podatkov _______________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(navedite ime kataloga zbirke osebnih podatkov v katerega želite vpogledati. Če želite 
vpogledati v vse kataloge zbirk osebnih podatkov pri upravljavcu, ne navajajte imen, temveč 
obkrožite točko b)) 

 
b) v vse kataloge zbirk osebnih podatkov  
 

in me obvesti o tem, kdaj in na kakšen način mi bo omogočil vpogled v katalog/kataloge zbirk 
osebnih podatkov. 
 
Pojasnilo: Upravljavec osebnih podatkov mora posamezniku omogočiti vpogled najkasneje v 
15 dneh od dneva, ko je prejel zahtevo, ali ga v istem roku pisno obvestiti o razlogih, zaradi 
katerih vpogleda ne bo omogočil. Če upravljavec ne ravna tako, se šteje, da je zahteva 
zavrnjena. Stroške vpogleda krije upravljavec zbirke osebnih podatkov. 
 
 
  potrdi, ali se podatki v zvezi z menoj obdelujejo ali ne, in mi omogoči vpogled v              
osebne podatke, ki so vsebovani: 

 
a) v zbirki osebnih podatkov ______________________________________________ 

___________________________________________________________________________  
(navedite ime zbirke osebnih podatkov v katere želite vpogledati. Če želite vpogledati v vse 
zbirke osebnih podatkov pri upravljavcu, ne navajajte imen zbirk, temveč obkrožite točko b)) 
 

b) v vseh zbirkah osebnih podatkov 
 
in se nanašajo name, ter njihovo prepisovanje ali kopiranje in me obvesti o tem, kdaj in na 
kakšen način mi bo omogočil vpogled v osebne podatke, prepisovanje ali kopiranje. 
 
Pojasnilo: Upravljavec osebnih podatkov mora posamezniku omogočiti vpogled, prepis, 
kopiranje in potrdilo najkasneje v 15 dneh od dneva, ko je prejel zahtevo ali ga v istem roku 
pisno obvestiti o razlogih, zaradi katerih vpogleda, prepisa, kopiranja ali izdaje potrdila ne 
bo omogočil. Če upravljavec ne ravna tako, se šteje, da je zahteva zavrnjena. Stroške 
vpogleda, prepisa, kopiranja ali izdaje potrdila krije upravljavec zbirke osebnih podatkov. 
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  posreduje izpis osebnih podatkov, ki so vsebovani: 
 
a) v zbirki osebnih podatkov ________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(navedite ime zbirke osebnih podatkov iz katere želite pridobiti izpis. Če želite pridobiti izpis 
iz vseh zbirk osebnih podatkov pri upravljavcu, ne navajajte imen zbirk, temveč obkrožite 
točko b)) 

 
b)  v vseh upravljavčevih zbirkah osebnih podatkov  

 
in se nanašajo name. 
 
Pojasnilo: Izpis mora upravljavec osebnih podatkov posredovati posamezniku v 30 dneh od 
dneva, ko je prejel zahtevo, ali ga v istem roku pisno obvestiti o razlogih, zaradi katerih mu 
izpisa ne bo posredoval. Če upravljavec ne ravna tako, se šteje, da je zahteva zavrnjena. 
Stroške posredovanja izpisa  krije upravljavec zbirke osebnih podatkov. 
 
 
  posreduje seznam uporabnikov, katerim so bili posredovani osebni podatki iz:  
 

a) posamezne zbirke osebnih podatkov ______________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(navedite ime zbirke osebnih podatkov za katero želite pridobiti seznam uporabnikov. Če 
želite pridobiti seznam uporabnikov iz vseh zbirk osebnih podatkov pri upravljavcu, ne 
navajajte imen zbirk, temveč obkrožite točko b))  

 
b) iz vseh upravljavčevih zbirk osebnih podatkov,  

 
kdaj, na kakšni podlagi in za kakšen namen. 
 
Pojasnilo: Seznam mora upravljavec osebnih podatkov posredovati posamezniku v 30 dneh 
od dneva, ko je prejel zahtevo, ali ga v istem roku pisno obvestiti o razlogih, zaradi katerih 
mu seznama ne bo posredoval. Če upravljavec ne ravna tako, se šteje, da je zahteva 
zavrnjena. Stroške posredovanja seznama krije upravljavec zbirke osebnih podatkov. 
 
 
  da informacijo o virih, na katerih temeljijo zapisi, ki jih o meni vsebuje/vsebujejo:  
 

a) zbirka osebnih podatkov ______________________________________________ 
___________________________________________________________________________  
(navedite naslov zbirke osebnih podatkov za katero želite pridobiti informacijo o virih in o 
metodi obdelave. Če želite pridobiti informacijo za vse zbirke osebnih podatkov pri 
upravljavcu, ne navajajte imen zbirk, temveč obkrožite točko b)) 
 

b) vse zbirke osebnih podatkov 
 
in o metodi obdelave in me obvesti o tem, kdaj in na kakšen način mi bo dal informacijo o 
virih oz. o metodi obdelave. 
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Pojasnilo:  Informacije mora upravljavec osebnih podatkov posredovati posamezniku v 30 
dneh od dneva, ko je prejel zahtevo, ali ga v istem roku pisno obvestiti o razlogih, zaradi 
katerih mu informacij ne bo posredoval. Če upravljavec ne ravna tako, se šteje, da je zahteva 
zavrnjena. Stroške posredovanja informacije  krije upravljavec zbirke osebnih podatkov. 
 
 
  da informacije o namenu obdelave in vrsti osebnih podatkov, ki se obdelujejo v: 
 

a) posamezni zbirki osebnih podatkov ______________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(navedite naslov zbirke osebnih podatkov za katero želite pridobiti informacijo o namenu 
obdelave in vrsti osebnih podatkov. Če želite pridobiti informacijo za vse zbirke osebnih 
podatkov pri upravljavcu, ne navajajte imen zbirk, temveč obkrožite točko b)) 
 

b) vseh zbirkah osebnih podatkov, 
 
ter vsa potrebna pojasnila v zvezi s tem in me obvesti o tem, kdaj in na kakšen način mi bo dal 
informacije in potrebna pojasnila. 
 
Pojasnilo:  Informacije mora upravljavec osebnih podatkov posredovati posamezniku v 30 
dneh od dneva, ko je prejel zahtevo, ali ga v istem roku pisno obvestiti o razlogih, zaradi 
katerih mu informacij ne bo posredoval. Če upravljavec ne ravna tako, se šteje, da je zahteva 
zavrnjena. Stroške posredovanja informacije  krije upravljavec zbirke osebnih podatkov. 
 
 
  pojasni tehnične oziroma logično-tehnične postopke odločanja, če izvaja 
avtomatizirano odločanje z obdelavo osebnih podatkov posameznika. 
 
Pojasnilo: Pojasnilo mora upravljavec osebnih podatkov posredovati posamezniku v 30 dneh 
od dneva, ko je prejel zahtevo, ali ga v istem roku pisno obvestiti o razlogih, zaradi katerih 
mu pojasnila ne bo posredoval. Če upravljavec ne ravna tako, se šteje, da je zahteva 
zavrnjena. Stroške posredovanja pojasnila  krije upravljavec zbirke osebnih podatkov. 
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   dopolni naslednje osebne podatke: _________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(navedite osebne podatke, ki so nepopolni, netočni ali neažurni in za katere želite, da jih 
upravljavec dopolni ter navedite nove, dopolnjene osebne podatke), 
 
  popravi naslednje osebne podatke: _________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(navedite osebne podatke, ki so nepopolni, netočni ali neažurni in za katere želite, da jih 
upravljavec popravi ter navedite nove, popravljene osebne podatke), 
 
  blokira ali izbriše naslednje osebne podatke: _________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(navedite osebne podatke, ki so bili zbrani ali obdelani v nasprotju z zakonom in za katere 
želite, da jih upravljavec osebnih blokira ali izbriše). 
 
 
Pojasnilo: Dopolnitev, popravo, blokiranje ali izbris osebnih podatkov mora upravljavec 
osebnih podatkov opraviti v 15 dneh od dneva, ko je prejel zahtevo in o tem obvestiti 
vlagatelja zahteve ali ga v istem roku obvestiti o razlogih, zaradi katerih tega ne bo storil. Če 
upravljavec osebnih podatkov ne ravna tako, se šteje, da je zahteva zavrnjena. Stroške v zvezi 
z dopolnitvijo, popravo in izbrisom osebnih podatkov ter krije upravljavec osebnih podatkov. 
 
 
 
V ___________________, dne _________    Podpis posameznika: 


